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Wewnetrzne zasady udzic i zamowienia sektorowego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne
§1

Wewngtrzne zasady udzielania zamdwienia stosuje si¢ w przypadkach, gdy:

1) Zamawiajacy jest zamawiajagcym sektorowym i nabywa towary, ustugi lub roboty budowlane
zwiazane z dziatalno$cia okreslong w art. 132 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zmianami) zwanej jako
»ustawa Pzp” oraz ktérych wartos¢ wyrazona w zlotych nie przekracza réwnowartosci kwoty
418 000 euro dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5 225 000 euro dla robét budowlanych.

2) Wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

W przypadkach, gdy zamawiajacy sektorowy prowadzi inng dziatalnosé (poza sektorowg — nie wystepuje
jako zamawiajacy sektorowy), a warto$¢ zamdwienia przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$é
kwoty 30.000 euro do udzielenia zamdwienia stosuje si¢ procedury wynikajace z ustawy Pzp.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

§2
llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) Wnhnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjnej lub pracownika
dzialu zamawiajacego.

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej w Ciechanowie
spotka z 0. 0. 06-400 Ciechanow ul. Tysiaclecia 18, zwane rowniez jako zamawiajgcy sektorowy,
reprezentowany przez zarzad spoki.

3) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy i praw oraz innych dobr, w szczegd6lnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, o dzieto, najmu, dzierzawy, leasingu oraz innych uméw
o podobnym charakterze.

4) Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane czy dostawy.

5) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012r.
poz. 1372 lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego.

5') Obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumieé¢ wynik catosci robot budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniaé¢ funkcje gospodarcza
lub techniczna.

6) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

7) Zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, o ktérym mowa w art. 132 ust.1
Pzp o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w art. 133 ust. 1.

8) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najkorzystniejszg ceng lub oferte
przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia, a w szczegdlnosci kosztow eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci,
jakosci oraz terminu wykonania. ,nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia
publicznego, albo ofert¢ z najnizsza cena, a w przypadku zamdéwien publicznych w zakresie
dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gory opisaé w sposob
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1.

jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego”

9) Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ szacunkowg zamoéwienia ustalong przez
zamawiajacego z nalezyta staranno$cia bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

10) Ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca zgodnie z trescig specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wykonanie czgsci zaméwienia sektorowego.

11) Ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkach zamowienia odmienny niz okreslony przez
zamawiajgcego sposob wykonania zamdéwienia .

12) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke organizacyjng
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta ofertg lub
zawarla umowg w sprawie zamdwienia sektorowego.

13) Specyfikacji istotnych warunkach zamowienia zwanych jako ,,SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢
wyszczegdlnienie wszystkich informacji w zakresie przedmiotu zamowienia, kryteribw oceny
i sposobu przygotowania oferty, informacji o dokumentach jakie maja dostarczy¢ wykonawcy,
ogdlne warunki umowy oraz inne wymagania okreslone w dalszej cz¢sci zasad.

§3
Zasady udzielania zamowien do kwoty mniejszej od 30 000 euro:

1) Jednostkowych lub okresowych, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢, a ich wartos¢ nie
przekracza kwoty 4 000 euro, a w przypadku promocji i reklamy nie przekracza 2 000 euro.

2) Na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci przekraczajacej kwotg 4 000 euro, lecz
mniejszej od kwoty 30 000 euro, a w przypadku promoc;ji i reklamy nie przekracza 2 000 euro.

W przypadkach wymienionych w ust. 1 pkt 1. procedur¢ postgpowania ogranicza si¢ do:

1) Ziozenia przez wnioskodawce zapotrzebowania wg procedury ,.Zakupy 05.09.00/aw” na druku
oznaczonym symbolem 05.09.01/aw (Ksiega zintegrowanego systemu zarzadzania) do dzialu
gospodarki materiatlowej i administracji. Zapotrzebowanie zatwierdza glowny specjalista ds.
wykonawstwa inwestycji i zaplecza technicznego badz cztonek zarzadu spotki.

2) Zapisu na kopii udzielonego zamdéwienia/zlecenia i fakturze uzasadniajacego wybodr dostawcy lub
wykonawcy i warto$¢ zamowienia. Zapisu dokonuje kierownik dziatu gospodarki materialowej
i administracji lub wnioskodawca.

W przypadkach wymienionych w ust. 1 pkt 2 procedur¢ ,,Rozeznania cenowego dla udzielenia
zamOwienia sektorowego na dostawy, ushugi lub roboty budowlane o wartosci szacunkowej
przekraczajacej kwote 4 000 do 30 000 euro” ogranicza sig¢ do:

1) Ztozenia wniosku na druku — zalgcznik nr 2 — do dzialu gospodarki materialowej i administracji,
ktory zatwierdza w imieniu zamawiajacego czlonek zarzadu spofki.

2) Dziat gospodarki materialowej i administracji, a w uzasadnionych przypadkach wnioskodawca
przeprowadza rozeznanie cenowe w formie pisemnej lub droga elektroniczna, zapraszajac do
zlozenia oferty, taka liczbe dostawcow lub wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty — od co najmniej dwoch dostawcow lub wykonawcow.

3) Formularz ofertowy z rozeznania cenowego ma posta¢ wspolnego dokumentu zawierajacego
wydzielona:
a) czes¢ I (zamawiajagcy) — dokument sporzadza zamawiajacy (nazwa i opis przedmiotu
zamdwienia, wymagania zwigzane z wykonaniem, termin wykonania, termin ptatnosci oraz
sposéb ztozenia oferty),

b)  cze$¢ Il (oferta) — dokument wypelnia wykonawca/dostawca (nazwa i adres, oferowana cena,
deklaracja zwigzana z terminem wykonania, terminem pfatnosci, okresem gwarancji,
oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zamdowienia i wg potrzeb zalaczniki).

4) Formularze ofertowe z rozeznania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej listownie, faksem
lub e-mail. Wzér formularza ofertowego z rozeznania cenowego dla udzielenia zamdéwienia
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sektorowego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci szacunkowej przekraczajace;j
kwote 4 000 do 30 000 euro stanowi zatacznik nr 4 do niniejszych zasad.

5) Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych dostawcow lub wykonawcdw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu dostawcy lub wykonawcy. Przestanki
wyboru dostawcy lub wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

6) Rozpatrzenie ofert z przeprowadzonego rozeznania cenowego nastgpuje pod przewodnictwem
gléwnego specjalisty ds. wykonawstwa inwestycji i zaplecza technicznego z udziatem kierownika
dziatu gospodarki materialowej i administracji oraz wnioskodawcy, a na powyzsza okolicznosé
sporzadza si¢ protokot badania i oceny ofert rozeznania cenowego.

Wzér protokotu z badania i oceny ofert rozeznania cenowego stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszych
zasad.

7) Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej oferty.
8) Zamowienia udziela si¢ dostawcy lub wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza ceng.

9) Protokét, o ktérym mowa w pkt. 6 zatwierdza cztonek zarzadu spoiki.

10) Zamowienia udziela si¢ w formie pisemne;j.

ROZDZIAL 2
Ogolne zasady udzielania zamdéwienia sektorowego

§4

Zamowienie sektorowe moze by¢ udzielone wyltacznie dostawcy lub wykonawcy, ktory zostal wybrany na
podstawie niniejszych zasad.

1.

§5
Zamowienia sektorowego o wartosci powyzej 30 000 euro udziela si¢ w jednym z trybow:

1) Przetarg nieograniczony

2) Przetarg ograniczony

3) Negocjacje z ogloszeniem.
4) Negocjacje bez ogloszenia.
5) Zapytanie o cene

6) Zamodwienie z wolnej reki.

§6
Whioskodawca okresla na formularzu wniosku wg wiasciwosci:

1) przedmiot zamowienia,
2) tryb udzielenia zamdéwienia,
3) kategori¢ CPV,
4) uzasadnienie trybu udzielenia zaméwienia,
5) opisuje przedmiot zamdwienia,
6) szacunkowg wartos¢ przedmiotu zamowienia,
7) kryteria oceny oferty,
8) pozadany badZ wymagany termin dostawy lub wykonania,
ktory, nastgpnie przekazuje sekretarzowi komisji przetargowej. Druk formularza stanowi zatacznik 1.

Whnioskodawca w porozumieniu z Sekretarzem komisji przetargowej wnosi o zatwierdzenie wniosku
przez:

1) Prezesa Zarzadu lub Zastepce Prezesa, jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza 60 000 euro,
2) Zarzad Spofki, jezeli warto$¢ zamowienia przekracza 60 000 euro.

Po zatwierdzeniu wniosku sekretarz komisji przetargowej sporzadza specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia, w ktorej kryteria oceny oferty moga dotyczy¢ roéwniez wiarygodnosci ekonomicznej,
technicznej lub finansowej dostawcy lub wykonawcy a nastepnie:

1) Konsultuje projekt SIWZ z wnioskodawcg.
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2) Przedklada projekt SIWZ do zaopiniowania przez przewodniczacego komisji przetargowe;.
3) Wnosi o zatwierdzenie SIWZ wg wlasciwosci jak w ust. 2.

Sekretarz komisji przetargowej wszczyna procedurg udzielenia zaméwienia.

§7

Ogloszenia w zamdwieniach, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt. 1) — 3) o wartosci powyzej 30 000 euro
powinny by¢ zamieszczane:

1) Na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego.

2) Na stronie internetowej zamawiajacego, a w uzasadnionych przypadkach na stronie internetowe;j
Izby Gospodarczej Cieptownictwo Polskie.

3) Publikowane w uzasadnionych przypadkach w prasie.

Ogloszenie powinno zawiera¢, co najmnie;j:

1) Nazwe i adres zamawiajacego.

2) Okreslenie trybu zamowienia.

3) Rodzaj zamowienia, nazwe przedmiotu zamoéwienia i ilos¢ zamawianych dostaw lub ustug,
a w odniesieniu do rob6t budowlanych rodzaj, zakres i lokalizacj¢ budowy.

4) Informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

5) Termin realizacji zaméwienia (wymagany/pozadany).

6) Adres, pod ktorym mozna uzyskaé¢ informacje o przedmiocie zamoéwienia.

7) Warunki uzyskania SIWZ.

8) Informacj¢ na temat wadium.

9) Kryteria oceny oferty i ich znaczenie.

10) Miejsce i termin sktadania ofert.

11) Termin zwigzania oferts.

12) Date ogloszenia zaproszenia do sktadania ofert.

§8

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdOwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

Zamawiajgcy okresla przedmiot zamdwienia za pomoca cech technicznych i jakosciowych
z uwzglednieniem Polskich Norm lub odpowiednika norm europejskich badZz aprobat technicznych,
a w odniesieniu do robdt budowlanych za pomoca dokumentacji projektowe;j.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do
sktadania ofert, zmodyfikowac tre§¢ SIWZ z zastrzezeniem pkt. 4.

Kryteria oceny oferty nie podlegajg zmianie w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.

Dopuszcza sie okreslanie przedmiotu zamowienia na formularzu wniosku poprzez wskazanie marki,
typu, znaku towarowego, patentu lub pochodzenia.

§ 8

Dialog techniczny

1.

Zamawiajacy, przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia, moze przeprowadzi¢ dialog
techniczny, zwracajac si¢ o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do
przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub
okreslenia warunkow umowy.

Dialog techniczny prowadzi si¢ w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie potencjalnych wykonawcow i oferowanych przez nich rozwiazan.

Zamawiajacy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz o jego
przedmiocie na swojej stronie internetowe;.

Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zastosowaniu dialogu technicznego w ogloszeniu o zaméwieniu,
ktérego dotyczyt dialog techniczny.
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Fo

§9
1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:
1) Wykonawcow, ktorzy nie zlozyli oswiadczenia (zalacznik nr 6) o wykluczeniu z postepowania

0 udzielenie zaméwienia lub dokumentéw, ktére moze zada¢ Zamawiajacy na podstawie § 10 ust. 3
wewnetrznych zasad;

2) Wykonawcow, ktorzy nie spelniaja warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w § 10 ust.1 wewnetrznych zasad.

2. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:
1) Ziozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

2) Nie zfozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie tych warunkow;

3) Nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedluzony okres zwiazania ofertg, lub nie zgodzili si¢ na
przedtuzenie okresu zwiagzania ofertg.

3. Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4. Ofertg¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
§ 10

1. Zamawiajacy zada oswiadczenia od wykonawcdow, potwierdzajacego spetnienie warunkdéw w zakresie:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia ;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia,
w szczegllnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia.

3. Na potwierdzenie spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu zamawiajacy moze zgdaé wedtug
wlasnego uznania dokumentéw okreslonych zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
oraz form, w jakich te dokumenty majg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 33 z dnia 19 lutego 2013r., poz.231).

§11

Wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia skladane przez wykonawce, a wymagane przez zamawiajgcego
mogg by¢ przekazywane pisemnie albo faxem lub elektronicznie oraz potwierdzone niezwlocznie pisemnie
droga pocztowa.

§ 12

1. Oferty, ktérych wartos¢ przekracza 30 000 euro sg rozpatrywane przez komisj¢ przetargowa przy udziale
wnioskodawcy.

2. Komisja przetargowa sprawdza spetnienie warunkow okreslonych w SIWZ przez wykonawcow, bada
i ocenia oferty a takze przedstawia zamawiajacemu propozycje na piSmie w sprawie:

1) Wykluczenia wykonawcy.
2) Odrzucenia oferty.
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3) Uniewaznienia postgpowania.
Komisja przetargowa sporzadza protokot z postepowania o udzielenie zamowienia wraz z wskazaniem
wyboru najkorzystniejszej oferty na formularzu — zalacznik nr 3 do zasad.
Oferty od chwili otwarcia sa jawne, wraz z protokotem z postgpowania oraz zatgcznikami.
§13
Propozycje, o ktorej mowa w § 12 ust. 3 zatwierdza:

1) Prezes Zarzadu lub Zastgpca Prezesa Zarzadu, gdy warto$é przedmiotu zamoéwienia nie przekracza
kwoty 60 000 euro.
2) Zarzad Spokki, kiedy wartos¢ przedmiotu zamoéwienia przekracza kwotg 60 000 euro.

Do udzielenia zamowienia na kwote powyzej 30 000 euro wymagane jest zachowanie formy pisemne;j
umowy, pod rygorem niewaznosci umowy.

§ 14
Dopuszcza si¢ uniewaznienie postgpowania o zamowienie, jezeli:

1) W przypadku postepowania w trybie zapytania o cen¢ wplynely mniej niz dwie oferty, ktére nie
podlegaja odrzuceniu.

2) Wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub realizacja
zamOwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, a w szczeg6lnosci z powodu braku wymaganych
srodkow na sfinansowanie zamdwienia, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢, chyba ze
zamawiajgcy moze zwickszy¢ kwote na sfinansowanie zamoéwienia do ceny najkorzystniejszej

oferty.

3) Postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy W sprawie
zamo6wienia sektorowego.

O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy powiadamia na pismie dostawcéw lub wykonawcodw
bioragcych udzial w postgpowaniu.

W przypadku uniewaznienia postgpowania dostawcom lub wykonawcom nie przystuguja roszczenia
o zwrot kosztéw udziatlu w postgpowaniu, a w szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

§15

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe dane w ofercie lub uchyla si¢
od zawarcia umowy, zamawiajgcy wybiera kolejng oferte sposrod pozostatych ofert, lub uniewaznia
postgpowanie o udzielenie zamoéwienia.

W

§16

Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postgpowania o udzielenie zamdéwienia wg
niniejszych zasad, dostawcy lub wykonawcy nie przystuguje prawo do wniesienia odwotania lub skargi.

Dostawcy lub wykonawcy moga wnie$¢ skarge do zamawiajgcego, jezeli w wyniku naruszenia lub
zaniechania postanowien niniejszych zasad naruszono jego interes prawny. Skarge wnosi si¢ w terminie
5 dni od dnia zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy rozpatruje skarge
w terminie 5 dni. Brak odpowiedzi w tym terminie oznacza oddalenie skargi.

Zamawiajacy zamieszcza w SIWZ informacje, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 — pouczenie o srodkach
ochrony prawnej przystugujacych dostawcy lub wykonawcy.

W postgpowaniu o wartosci rownej lub przekraczajacej 30 000 euro, o wyborze najkorzystniejszej
oferty, zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich wykonawcéw bioragcych udziat
w postepowaniu wskazujac nazwe, adres i siedzibe firmy, ktérej oferte wybrano oraz cene.

W pozostatych przypadkach zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia na pismie
tylko wykonawce, ktéry wystapit z pisemnym wnioskiem.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktorej wartos¢ przekracza 30 000 euro zamawiajacy
zamieszcza na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego.
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ROZDZIAL 3
Tryby udzielania zamowien
Przetarg nieograniczony

§17

Przetarg nieograniczony jest organizowany w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, ktorg moga ztozy¢
wszyscy wykonawcy chcacy wziaé udziat w przetargu.

Zamawiajacy zaprasza do udzialu w przetargu zamieszczajac ogloszenie w sposob ustalony w § 7 ust. 1,
a ponadto moze przesta¢ zaproszenie do znanych wykonawcdow.

§18

Zamawiajacy przesyla bezptatnie wykonawcy SIWZ nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia ztozenia
wniosku na pismie o jej przestanie.

Istotne warunki zamowienia powinny zawiera¢, co najmnie;j:

1) Nazwe oraz adres zamawiajgcego.

2) Tryb udzielenia zamdowienia.

3) Opis przedmiotu zamdwienia.

4) Pozadany lub wymagany termin wykonania przedmiotu zamdwienia.

5) Opis warunkéow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkdéw.

6) Informacj¢ o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
wymaganych warunkow.

7) Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z zamawiajacym.

8) Wskazanie 0sdb uprawnionych do porozumiewania si¢ z dostawcami lub wykonawcami.

9) Wymagania dotyczace wadium

10) Termin zwigzania oferts.

11) Wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert.

12) Opis sposobu przygotowania oferty.

13) Miejsce i termin otwarcia ofert.

14) Opis sposobu obliczenia ceny

15) Kryteria oceny oferty.

16) Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

17) Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18) Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

19) Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych dostawcy lub wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

Dostawca lub wykonawca moze si¢ zwroci¢ do zamawiajacego o wyjasnienie SIWZ najpdzniej na 6 dni
przed terminem otwarcia ofert.

§19
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona bez otwierania.

Wyznaczony przez zamawiajacego termin skladania ofert w przetargu nieograniczonym nie moze by¢
krétszy niz 7 dni od dnia ogloszenia — w przypadku dostaw i ustug lub 14 dni dla zamdwien na roboty
budowlane.

Na wniosek dostawcy lub wykonawcy zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skiadania ofert przed
uptywem terminu ich sktadania z powiadomieniem wszystkich dostawcow lub wykonawcow.

§ 20

Wykonawca przystgpujacy do przetargu zobowigzany jest wnies¢ wadium, jesli taki obowigzek wynika
z SIWZ,
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2. Wykonawca moze wnies¢ wadium w pieniadzu, porgczeniach lub gwarancjach bankowych, albo
ubezpieczeniowych.

3. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zamdéwienia.
4. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie zwréci¢ wadium, jezeli:
1) uptynat termin zwigzania z oferta,

2) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
zadano,

3) zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana, jako najkorzystniejsza,

4) na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu do sktadnia ofert;

5. Wadium wniesione w pieniadzu zamawiajacy zwraca wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek dostawcy lub wykonawcy.

6. Wadium wraz z odsetkami wniesione w pienigdzu przez dostawce lub wykonawce, ktorego oferta
zostata wybrana zalicza si¢ na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmowi podpisania umowy w sprawie zamdOwienia sektorowego na warunkach okreslonych
w ofercie,

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia sektorowego stalo si¢ nie mozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

8. Sekretarz komisji przetargowej wystepuje z wnioskiem do zamawiajacego o zwrot wadium
w przypadkach, o ktérych mowa w § 20 ust. 4.

§21
1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez wykonawcoéw
wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy moze dokona¢ w ofercie poprawek oczywistych omylek a w szczegdlnosci bledow
pisarskich, rachunkowych lub bledow w specyfikacji materiatowej przy zachowaniu cen jednostkowych
materiatdéw wyszczegdlnionych w ofercie. O dokonanej poprawce zamawiajacy zawiadamia wykonawce,
ktéry moze nie wyrazi¢ zgody na poprawki w jego ofercie.

3. Niedopuszczalna jest zmiana tresci ztozonej oferty w trakcie dokonywania jej oceny, a w szczegdlnosci
Zmiana ceny.

Przetarg ograniczony
§ 22

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie
o zamdéwieniu wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udzialu w przetargu a oferty moga sktada¢
wykonawcy zaproszeni do skladania ofert.

§ 23

1. Zamawiajacy zaprasza do udzialu w przetargu znanych mu dostawcéw lub wykonawcow oraz
zamieszcza ogloszenie w sposob ustalony w § 7 ust. 1 niniejszych zasad.

2. Zamawiajacy moze okresli¢ liczbg wykonawcdow, ktdrych zaprosi do zlozenia ofert, lecz nie moze by¢
ich mniej niz trzech.

3. O wynikach oceny spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu zamawiajacy niezwlocznie informuje
wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu.
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Wyznaczony termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy od terminu wyznaczonego w § 19 ust.3
niniejszych zasad.

Do przetargu ograniczonego stosuje si¢ odpowiednio zasady, o ktorych mowa w § 18 do 21.

Negocjacje z ogloszeniem
§ 24

Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym po publicznym ogloszeniu
0 zamOwieniu zamawiajacy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udzialu w postepowaniu do
skfadania ofert wstgpnych nie zawierajacych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a nastgpnie zaprasza ich
do sktadania ofert.

W negocjacjach oprocz zamawiajacego mogg bra¢ udziat cztonkowie komisji przetargowe;.
§ 25
Prowadzone negocjacje maja charakter poufny i zadna ze stron nie moze ujawni¢ ich tresci.

W kazdym przypadku z przeprowadzonych negocjacji zamawiajacy sporzadza notatke, ktdra jest
potwierdzona podpisami przez strony.

§ 26

Negocjacje z ogloszeniem stosuje si¢ w przypadku, gdy zachodzi jedna z nastgpujacych okolicznosci:

[

1) Nie mozna z gory okresli¢ szczegétowych cech technicznych i jako$ciowych zamawianych dostaw,
ustug lub robot budowlanych.

2) Z powodu specjalistycznego charakteru dostaw, ustug lub rob6t budowlanych konieczne sa
uzgodnienia i negocjacje.

3) W kazdym innym przypadku uzasadnionym potrzebami zamawiajgcego.

§ 27

Zamawiajacy zaprasza do skltadania ofert wstgpnych wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki w liczbie
okreslonej w ogloszeniu zapewniajacej konkurencjg, ale nie mniej niz trzech.

Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu jest mniejsza niz okreslona
w ogloszeniu zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wstgpnych wszystkich wykonawcow
spetniajacych te warunki.

Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert wstgpnych zamawiajacy przekazuje SIWZ. Przepiséw § 18 ust.2
pkt 5, 6,9, 101 13 nie stosuje sie.

Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert wstgpnych nie krotszy niz 10 dni od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.

§ 28
Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupeknienia opisu przedmiotu

zamowienia lub warunk6w umowy w sprawie zamdwienia sektorowego.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia, informacje a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami sa
przekazywane wykonawcom na rdwnych zasadach.

Po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy moze doprecyzowaé lub uzupetié SIWZ.

Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzit negocjacje do skfadania ofert z podaniem:
1) Miejsca i terminu skladania oraz otwarcia ofert.

2) Obowiazku wniesienia wadium.

3) Terminu zwigzania z oferta.

§ 29

Do negocjacji z ogtoszeniem stosuje si¢ odpowiednio § 20 niniejszych zasad.
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2. Po przeprowadzeniu postgpowania w trybie negocjacji zamawiajacy sporzadza protokél, w ktérym
przedstawia przebieg negocjacji oraz wskazuje ofert¢ najkorzystniejszg.

Negocjacje bez ogloszenia

§ 30

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy negocjuje warunki umowy
w sprawie zamdwienia sektorowego z wybranymi przez siebie wykonawcami a nastgpnie zaprasza ich do
sktadania ofert.

§ 31

Do dalszych czynnosci majg zastosowanie § 26 ust. 2 do § 29 niniejszych zasad.

Zapytanie o cen¢
§ 32

Zapytanie o ceng stanowi tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytania o ceng dostaw
lub ustug do takiej liczby wykonawcow, ktora zapewni wybor najkorzystniejszej oferty, konkurencyjnosé
i sprawny przebieg postgpowania, lecz nie mniej niz do dwéch.

§ 33

Zapytanie o cene moze by¢ stosowane, gdy przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie
dostepne o ustalonych standardach jakosciowych.

§ 34

1. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedna ceng¢ i nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi si¢ zadnych negocjacji w sprawie ceny.

2. Do zapytania o ceng stosuje si¢ odpowiednio, § 18 ust. 1, 2 z wylaczeniem pkt 9 i 17, § 19 ust. 2
oraz § 21 niniejszych zasad.

3. Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza ceng.
Zamowienie z wolnej reki
§ 35

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy udziela zamdwienia tylko
jednemu wykonawcy.

§ 36

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki w przypadku, kiedy wystapi, co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosei:

1) Wystepuje potrzeba wykonania przez tego samego dostawce lub wykonawce zamowienia
dodatkowego lub uzupetniajacego nie przekraczajacego 50 % wartosci zamdéwienia podstawowego,
a zachodzi potrzeba zachowania tych samych parametrow i standardéw przedmiotu zaméwienia.

2) Ze wzgledu na szczeg6lny rodzaj dostawy, ustugi lub robot budowlanych mozna je uzyskaé tylko
u jednego dostawcy lub wykonawcy.

3) Wystapila potrzeba dokonania zamdwienia na tworcze prace projektowe, badania, opinie badz
z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyfacznych.

4) W wyniku innego trybu udzielenia zamdwienia nie wyloniono dostawcy badz wykonawcy
a postepowanie zostalo uniewaznione oraz istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze ponowna
procedura nie przyniesie rozstrzygnigcia.

5) Potrzeby kontynuacji ustug o charakterze ciggtym pod warunkiem zachowania lub obnizenia ceny
z poprzedniej oferty.
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ROZDZIAL 4
Postanowienia koncowe

§37

Zamawiajgcy powoluje komisj¢ przetargowa, gdy wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest rowna lub
przekracza kwote 30 000 euro. W zamoéwieniach mniejszej wartosci moze by¢é powolana komisja
przetargowa.

Sekretarz komisji przechowuje protokét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalno$¢, po czym
przekazuje dokumenty do sktadnicy akt zamawiajacego.

Zamawiajacy wystgpujacy jako beneficjent funduszy unijnych, udzielajac zamdwien, stosuje obecnie
obowigzujaca ustawe Prawo zamowien publicznych, a takze uwzglednia zalecenia Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko w formie regulaminu udzielania
zamowien dla projektow realizowanych z udziatlem zewngtrznych srodkéw pomocowych ($rodki unijne,
dotacje, pozyczki preferencyjne, itp.) — Zalacznik nr 9.

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 Whiosek w sprawie udzielenia zamoéwienia sektorowego na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 30 000 euro.

2. Zalacznik nr 2 Whiosek w sprawie rozeznania cenowego dla udzielenia zamdowienia sektorowego
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci szacunkowej przekraczajacej
kwote 4 000 euro do 30 000 euro.

4. Zalacznik nr 3 Protokot z badania i oceny ofert o udzielenie zaméwienia sektorowego o wartosci
przekraczajacej kwote 30 000 euro.

5. Zalacznik nr 4 Formularz ofertowy rozeznania cenowego dla udzielenia zamoéwienia sektorowego
na dostawy, ustugi lub roboty budowlanej o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
kwote 4 000 euro do 30 000 euro.

6. Zatgcznik nr 5 Protokot z badania i oceny ofert z rozeznania cenowego dla udzielenia zaméwienia
sektorowego na dostawy, ustugi lub roboty budowlanej o wartosci szacunkowe;j
przekraczajacej kwote 4 000 euro do 30 000 euro.

6. Zalacznik nr 6 Druk ,,Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczenia z postgpowania™ Dostawcy/
Wykonawcy (dla wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 30 000 euro).

7. Zakacznik nr 7 Druk ,,Oswiadczenie” Dostawcy/ Wykonawcy o posiadaniu niezbednych uprawnien.

8. Zalacznik nr 8 Oswiadczenie cztonka komisji przetargowej/osoby wystepujacej w imieniu
zamawiajgcego.

9. Zatacznik nr 9 Regulamin udzielania zaméwien dla projektow realizowanych w ramach

zewnetrznych srodkéw pomocowych ( dotacje, pozyczki preferencyjne itp.).
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ZALACZNIK nr 1

do wewnetrznych zasad udzielania zaméwienia sektorowego
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane

Ciechanow, dnia ......................

WNIOSEK

W sprawie udzielenia zaméwienia sektorowego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote¢ 30 000 euro

Postgpowanie nie podlega na podstawie art. 133 ust.1 w zwigzku z art. 132 ust.1 pkt 3 przepisom ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pozn. zm.)

1. Przedmiot zamdéwienia

..................................................................................................................

...................................................................................................................

.................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

6. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia

Wartos¢ przedmiotu zaméwienia oszacowano na podstawie:

....................................................................................................................

...................................................................................................................

L.p. Wyszczegélnienie
1. |Ilos¢
2. | Wartos¢ netto (zh)
3. | Wartos¢ netto (euro*)

* Ustalono wg kursu euro na podstawie rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r.

w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych ( Dz. U. z dn.29.12. 2015r. poz. 2254) wynoszgcego 4,1749

7. Proponowane Kryteria oceny

.............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

..................................................................................................................

Podpis osoby sporzadzajacej wniosek Potwierdzenie zgodnosci z wew. zasadami ... Zatwierdzit



ZALACZNIK nr 2

do wewngtrznych zasad udzielania zam6wienia sektorowego
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane

Ciechanéw, dnia ......................

WNIOSEK

w sprawie rozeznania cenowego dla udzielenia zaméwienia sektorowego na dostawy, ushugi
lub roboty budowlane o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwot¢ 4 000 do 30 000 euro

Postgpowanie nie podlega na podstawie art. 133 ust.1 w zwigzku z art. 132 ust.1 pkt 3 przepisom ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pézn. zm.)

1. Przedmiot zamowienia

..................................................................................................................
...................................................................................................................
...................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

3. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia

Warto$¢ przedmiotu zamdéwienia oszacowano na podstawie:

....................................................................................................................

...................................................................................................................

L.p. Wyszczegoélnienie
1. [Ilos¢
2. | Wartos¢ netto (zh)
3. | Wartos¢ netto (euro*)

* Ustalono wg kursu euro na podstawie rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015r.
w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych (Dz. U. z dn..29.12. 2015r. poz. 2254) wynoszqcego 4,1749

4. Proponowane Kkryteria oceny

.............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

..................................................................................................................

Podpis osoby sporzadzajacej wniosek Potwierdzenie zgodnosci z wew. zasadami ... Zatwierdzit



ZALACZNIK nr 3

do wewnetrznych zasad udzielania zaméwienia sektorowegona dostawy, ustugi lub roboty budowlane

PROTOKOL

z badania i oceny ofert w sprawie udzielenia zaméwienia sektorowego na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 30 000 euro

Nr sprawy; ....c..oeen....
W dniu ....cccoevennnee 0 godz. ............... Komisja przetargowa powolana przez Prezesa
Zarzadu, zarzadzeniem nr ............ zdnia................ w skladzie wymienionym w punkcie 9

niniejszego protokétu dokonata otwarcia ofert w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
sektorowego prowadzonego W ITYDIE .......cccceevvevviriininieieieeeeeeeeteete et ettt ere e resr e e

1. Przedmiot ZAMOWIEIIA ......cc.ceeueruiriiiriinienteieesteseete ettt s et ebe st ens s s esseseessetenseneesessenseneane
2. Data ogloszenia postepowania ..............coceveviiiiiniiieninnn.
3. Termin skladania ofert: dzien ............................... ;80dzina .....oveiiiiiii

4. llos¢ przekazanych SIWZ na wniosek dostawcy badz wykonawcy lub wystanych zaproszen
do zlozenia ofert ..................

Ilos¢ ztozonych ofert ................ , W tym po wyznaczonym terminie .............

6. Zestawienie otwieranych ofert:

Nr
oferty

1.

Nazwa oferenta Cena oferty brutto [zi]

2
3
4.
5

7. Ilos¢ obecnych oferentow podczas otwarcia ofert ......... i ilos¢ zgloszonych wnioskow.
Lista obecnosci wraz z wnioskami stanowi zalacznik do niniejszego protokétu — tylko dla
zaméwien powyzej 60.000 euro.

8. Badanie i ocena ofert przez komisje
Komisja przetargowa przystgpita w dniu ....................... 0 godzinie .............. do badania
ioceny ofert zgodnie z regulaminem pracy komisji do przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamdwienia i stwierdza co nastepuje:

8.1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ oferte/y nr ..........ccceenenenn....
Uzasadnienie faktyczne i prawne:



8.2. Komisja odrzuca ofertg/y nr..........ccoooeviiiiiiiiii
Uzasadnienie faktyczne i prawne:

8.3. Komisja dopuszcza pozostate oferty do oceny wg kryteriow:

Nr
kryterium

Opis kryterium Znaczenie w %

1.

2.

3

8.4. Ocena ofert — ustalenie ilo$ci punktow:

Tlosci punktéw wg kryterium oceny Suma punktow
Nr oferty ;
Nr 1 Nr 2 Nr 3 przyznanych ofercie
1.
2
3.

8.5. Whnioski komisji wraz z uzasadnieniem
Na podstawie kryteriow oceny ofert Komisja przetargowa proponuje do udzielenia zamowienia
oferte Or ..o , jako najkorzystniejsza.

Uzasadnienie:

9. Sklad komisji przetargowej i podpisy

1) PrzewodniczaCy KOMIS]i — ...cocoovereriniicieereceriecnernenscscines eevesesiensesssessesssssans
2) Czlonek komisji = e SR S B By | useasessennmeedSriomen
3) Czlonek komisji e ——————————————s S S
4) Sekretarz komisji S ——




Zalacznik nr 4

do wewngtrznych zasad udzielania zamowienia sektorowego na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane

FORMULARZ OFERTOWY

z rozeznania cenowego dla udzielenia zaméwienia sektorowego na dostawy, uslugi lub
roboty budowlane o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 4 000 do 30 000 euro

Czesc 1 Zamawiajacy

Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej w Ciechanowie Sp. z 0.0.
ul. Tysigclecia 18; 06 — 400 Ciechanow
tel. (23) 67233 58 fax (23) 672 21 60 e-mail: pec@ciechanow.pl ~ www.pecciechanow.pl

Wpisane do KRS nr 0000134317 — Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie XIV Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego Rejestru Przedsigbiorcow; kapitat zaktadowy 10 607 420,00
PLN

NIP 566 — 000 — 52 — 65 REGON 130 116 147

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia

6. Oferte nalezy:

— zlozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia ................... ( pisemnie — listem) na niniejszym
formularzu oferty (wypeic trescig czesé II),

opakowa¢ w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej napisem:

(podpis zamawiajacego)
/Miejscowosé



Czesc 11 Oferta

1. Nazwa i adres Dostawcy/Wykonawcy
TR s s i
2. Oferta cenowa

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia wymienionego w czgsei I pkt 1 niniejszego formularza
ofertowego za:

3. Deklaruje¢ ponadto:

CENEQ NELLO: ..cvevercniinririiriniereerenaens zt

STOWNIE NELEO: ...veveiniiiriirieereteeteeteste e sse et essesresse et e b e e e s e e be e s e e s e s e ae b e s st e basnessesanens zt
CeNE DIULEOZ vuvrsmsssmessumsmsensssevrsvenses zt

SYOWIIE DIULLO. 1ovvovesn covennoumsnonsomsionsaanennansis sk 445554846 5 54504 FA KR AN SIS S AT SRR A zt
podateé( VAT: ... mssmasmisauasmasman zt

stownie podatek VAT .......ccovrniiinmnisisnenninnnnnesisssssssnsssesssssssssssisnssssisssssesess zt
a) termin wykonania ZAMOWIENIA: ..........ccceveerirnsnnesnsreseasisesaaessssssnsassnenssnssssssssanas s

b) OKIes @WAPANCIL: ...uosissisnsssamsmunssesssssssmsms ms s srr oo e v s ospsesssmss e ess I osas T evss s

¢) ‘waruniki pIAtHOSEL! s onmsirsseiss i rsasssrosysyeseses R

O s o A Y S S SN YO g g e a asas ,

B nsnosmsinnmsss s e S S Y4B R M Y AN SRS

4. Oswiadczam, ze:

- W

zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia nie wnosimy do niego zastrzezen,
razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do realizacji zaméwienia na warunkach

okreslonych w czesci I niniejszego formularza w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

4. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

/Miejscowosé

D st Saiss

(podpis osoby uprawnione;j)



Zalgcznik nr 5

do wewngtrznych zasad udzielania zaméwienia sektorowegona dostawy, ustugi lub roboty budowlane

Ciechanow, dnia ........ccccoeeveeeuvennen...

PROTOKOL

z badania i oceny ofert z rozeznania cenowego dla udzielenia zaméwienia sektorowego na dostawy,
ushugi lub roboty budowlane o wartosci szacunkowej przekraczajacej
kwote 4 000 do 30 000 euro

Postgpowanie nie podlega na podstawie art. 133 ust.1 w zwigzku z art. 132 ust.1 pkt 3 przepisom ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.)

Wdniu .........c.oeeeeel komisja w skladzie, o ktorym mowa w § 3 ust. 3 pkt 6 wewnetrznych
zasad udzielania zamowienia sektorowego na dostawy ustugi lub roboty budowlane ustalita, co nastepuje:
1. Przedmiot ZAMOWIEIA .......c.uueietit i e e e e
2: NI SPIAWY woes s o commmmunmn s somumsibenis » 4 1 P ——

3. Zaproszeni do udzialu w postgpowaniu nizej wymienieni Wykonawcy/Dostawcy przedstawili
nastgpujace oferty:

Nr Nazwa Wykonawcy/Dostawcy Adres Wykonawcy/Dostawcy Cena [(;)fg?]' *brutto
1.
2.
3.

* Ustalono wg kursu euro na podstawie rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2015r.
w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz. U. z dn.29.12. 2015r. poz. 2254) wynoszgcego 4,1749

4. Informacja o spetnieniu przez Wykonawcoéw/Dostawcow warunkdéw wymaganych w rozeznaniu
cenowym:

5. Wskazanie najkorzystniejszej oferty — Nr oferty .................
6. Nazwisko i imi¢ oraz podpis 0sOb rozpatrujacych oferty

(imig i nazwisko) (podpis, pieczqtka)
(imig i nazwisko) (podpis, pieczgtka)
(imig i nazwisko) (podpis, pieczqtka)

Zatwierdzam

(data i podpis)



Zalacznik Nr 6

do wewngtrznych zasad udzielania zaméwienia sektorowegona dostawy, ustugi lub roboty budowlane

(pieczgc¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam

ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
z nizej wymienionych powodéw, ktére dotyczg:

1. Wykonawcéw w stosunku, do ktdrych otwarto likwidacje lub ktoérych upadlosé ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacje majatku upadtego;

2. Wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkoéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

3. Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0séb
wykonujgcych prace zarobkows, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

4. Spotki jawne, ktorych wspélnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych pracg zarobkows, przestepstwo przeciwko $rodowisku ,przestgpstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

5. Spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi

1



gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

Spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujgcych pracg zarobkowa,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa
skarbowego;

Osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano
za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

Podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamOwienia, na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary;

Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo, o
ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769) - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia
si¢ wyroku;

10. Wykonawcéw bedacych spoétka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka

komandytowo-akcyjna lub osobg prawna, ktérych odpowiednio wspolnika, partnera, czlonka
zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ réwniez wykonawcow, ktérzy:

1

. Wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania, z

wylaczeniem czynnosci wykonywanych podczas dialogu technicznego, o ktérym mowa w art. 31a
ust. 1 uPzp, lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu
tych czynnosci, chyba ze udzial tych wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej
konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcow, ktorym udziela si¢ zaméwienia na podstawie
art. 62 ust. 1 pkt 2 uPzp lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2 uPzp;

Nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwiazania ofertg lub w
terminie, o ktorym mowa w art. 46 ust. 3 uPzp albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania
oferta;

Ztozyli nieprawdziwe informacj¢ majace wplyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

Nie wykazali spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu;



5. Nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.21), zlozyli odrebne oferty lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace
migdzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy wykonawcami
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

A ponadto,

oSwiadczam, iz nie zachodza przestanki uprawniajace Zamawiajacego do wykluczenia z
postgpowania o udzielenie zamdéwienia wykonawce, ktory w okresie 3 lat przed wszczeciem
postgpowania, w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg dowolnych srodkéw
dowodowych, jezeli zamawiajacy przewidziat taka mozliwo$¢ wykluczenia wykonawcy w ogtoszeniu o
zamowieniu, w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub w zaproszeniu do negocjacji.
Zamawiajacy nie wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcy, ktéry udowodni, ze
podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére maja zapobiec zawinionemu i
powaznemu naruszaniu obowigzkéw zawodowych w przysziosci oraz naprawil szkody powstate w
wyniku naruszenia obowiazkéw zawodowych lub zobowiazat si¢ do ich naprawienia.

(miejscowos¢, dzien, miesigc, rok) (pieczgé i podpisy 0s6b uprawnionych)



Zalacznik Nr 7

do wewngtrznych zasad udzielania zam6wienia sektorowegona dostawy, ustugi lub roboty budowlane

(pieczeé firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Nazwa
WYKONAWCY .....oviiiiiiiniiritetesteeieeteee ettt sttt e s e tesaeeseessenee s essenseeseessesseneensensessennens

Adres
WYKONAWCY ...ttt ettt ettt et s bbb s e ebe b ensessebensensensenenseneas

Oswiadczam, ze:

1) Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2) Posiadam niezb¢dng wiedz¢ i do§wiadczenie do wykonania zamdwienia.

3) Dysponuj¢ odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4) Znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

(miejscowos¢, data) (piecze€ i podpisy 0séb uprawnionych)



Do

ZALACZNIK NR 8

do wewng¢trznych zasad udzielania zaméwienia sektorowego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane

cz

Piecze¢ zamawiajgcego

Oswiadczenie
cztonka komisji przetargowej / osoby wystepujacej w imieniu zamawiajacego*

Imie (imiona)

NAZWISKO: . e iommms s shamine s sommeili 3 boimni sk b & 5E0mes .50 SAEs & Fiend

Niniejszym o$wiadczam, ze

1)

2)

3)

4)

nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z oferentem, jego zastepcg prawnym lub cztonkami wiadz
0s6b prawnych ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

przed uplywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub bylem cztonkiem organdw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

nie pozostaje z zadnym dostawcqg lub wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych;

Ciechandw dnia ......cccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn,

(podpis)

* - niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 9

Regulamin udzielania zaméwien dla projektow realizowanych w ramach zewngtrznych
Srodkéw pomocowych (dotacje, pozyczki preferencyjne, itp.)

L.

2.

3.

4.

Dla projektdow realizowanych z udzialem zewnetrznych srodkéw pomocowych
Zamawiajacy, jako beneficjent funduszy unijnych zobowiazuje si¢ do zawierania umow z
Wykonawcami, ktére nie sg objete zakresem ustawy Pzp, w formie pisemnej oraz
stosujac tryb przetargu, o ktérym mowa w art.70'- 70° K.C., chyba ze wtasciwa instytucja
bedaca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
ramach projektu w sposéb zapewniajacy w szczegdlnosci zachowanie uczciwej
konkurencji i réwne traktowanie wykonawcOw, zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” zatwierdzonymi przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, zwanych dalej ,,Wytycznymi”.

Udzielenie zaméwienia publicznego w ramach projektu, na ktéry zostaly pozyskane
srodki z perspektywy 2014-20120, nastgpuje zgodnie z ustawg Pzp albo z zasadg
konkurencyjnosci, o ktorej mowa w Wytycznych.

Sprecyzowane ponizej tryb i zasady zawierania umow nie objetych zakresem stosowania
ustawy Pzp zostaly wdrozone na potrzeby realizacji zamowien dla projektéw
realizowanych w ramach zewngtrznych $rodkow pomocowych oraz zatwierdzone do
stosowania przez osoby uprawnione do reprezentacji, zgodnie z zasadami reprezentacji
ujawnionymi w KRS.

W ramach zewngetrznych srodkéw pomocowych przewiduje si¢ nastepujgce zasady i etapy
postegpowania: Procedura zawierania uméw w ramach zamoéwien dla projektow
realizowanych w ramach

Etap I. Zamieszczenia ogloszenia o przetargu lub aukcji.

a) Ogloszenia o przetargu lub aukcji publikowane bedg kazdorazowo na stronie
internetowej beneficjenta oraz TED, tj. internetowej wersji Suplementu do Dziennika
Urzgdowego Unii Europejskiej, co w procesie uméw gwarantuje uwzglednienie
zasady jawnosci. Jezeli Zamawiajacy, biorgc pod uwage wartos¢ zamdwienia, uzna
za zasadne ogloszenia o przetargu (aukcji) moga by¢ publikowane rowniez w prasie.

b) W ogloszeniu o przetargu lub aukcji okreslony zostanie czas, miejsce, przedmiot,
warunki przetargu lub aukcji (lub wskazany zostanie sposob udostgpnienia tych
warunkow)oraz kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty. Ogloszenie o przetargu
zawiera¢ bedzie opis przedmiotu zamdwienia, ktory nie bedzie preferowad
konkretnych Wykonawcow. W przypadku koniecznosci wskazania w opisie
przedmiotu zaméwienia konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia
Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowazne (co gwarantuje poszanowanie
zasady nie dyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia). W ogloszeniu o
przetargu (aukcji) wskazana zostanie strona internetowa, na ktorej udostepnione beda
wilasciwe dla zamowienia procedury zawierania umow.

¢) Tryb i forma zawierania umoéw dla zadan objetych projektem gwarantowaé bedzie
poszanowanie zasady réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich
pafnstw czlonkowskich, poniewaz nie bedzie nakltada¢é na potencjalnych
Wykonawcéw wymagan zwigzanych m.in. z legitymowania si¢ doswiadczeniem w



wykonaniu zaméwien w Polsce lub w wykonaniu zaméwien wspotfinansowanych w
ramach UE lub funduszy krajowych.

d) W trybie wyboru Wykonawcy uwzglgdniona zostanie zasada wzajemnego uznania
dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.

e) Ogloszenie o przetargu lub aukcji wyznaczaé bedzie na skiadanie ofert termin nie
krétszy niz 8 dni roboczych od dnia publikacji ogloszenia, co umozliwi potencjalnym
Wykonawcom zapoznanie si¢ z przedmiotem zamdéwienia, przygotowanie i zlozenie
oferty. Procedura zawierania uméw w ramach niniejszego projektu uwzgledniaé
bedzie zatem zasad¢ odpowiednich terminow.

f) Po stronie Zamawiajacego, jako beneficjenta z prowadzenia przetargu wylgczone
zostang osoby w stosunku, do ktérych zachodzi¢ bgda przestanki wskazane w art.17
ust.1 ustawy Pzp, co gwarantuje poszanowanie zasady przejrzystego i obiektywnego
podejscia.

Etap II. Zbieranie ofert.

Zbieranie ofert odbywac sie bedzie w terminie nie krétszym niz 8 dni roboczych od dnia
publikacji ogloszenia o przetargu lub aukcji.

Etap III. Negocjacje z oferentami (ewentualne).

a) Procedury zawierania uméw moga przewidywaé etap negocjacji z Wykonawcami
przystepujacymi do przetargu i aukcji.

b) W ogloszeniu zamieszczona zostanie wowczas stosowna informacja o uwzglednieniu
etapu negocjacji w procesie wyboru Wykonawcy. Ewentualne negocjacje z
oferentami trwa¢ beda nie dluzej niz 3 dni robocze.

Etap IV. Poréwnanie ofert i wybér Wykonawcy (ewentualne zamkniecie przetargu bez
dokonania wyboru).

a) Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o kryteria podane w ogloszeniu.
Po wyborze Wykonawcy sporzadzone zostanie pisemne uzasadnienie dokonanego
wyboru.

b) Zamawiajacy powiadomi na piSmie uczestnikow przetargu o jego wyniku lub o
zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru (z podaniem uzasadnienia zamknigcia
przetargu).

Etap V. Podpisanie umowy.

a) Umowy zawierane bedg w formie pisemne;.
b) Podpisane umowy z wybranym Wykonawca nastapi niezwlocznie po dokonaniu
wyboru Wykonawcy.

4. Procedury powyzsze zostaly zintegrowane z wewnetrznymi procedurami zawierania
uméw wilasciwych dla Zamawiajgcego, ktore udostgpnione sa na stronie internetowej
beneficjenta oraz udostepniane bedg kazdorazowo na wezwanie potencjalnego
Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przechowywania pelnej dokumentacji zwigzanej z
zawarciem umowy, w tym kopii ofert, ktore nie zostaty wybrane oraz wystanych zapytan
ofertowych.

6. W sytuacjach nie uwzglednionych powyzej maja zastosowanie wewngtrzne zasady
udzielania zamowienia sektorowego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
obowigzujace w PEC Ciechanéw Sp. o. o.



